
 
 

 

 

 

 



Циклограмма  работы заместителя директора по УВР начальной школы 

МБОУ «Начальная школа – детский сад 68» 
Цель работы: Создание условий по повышению качества предоставляемых образовательных 

услуг для достижения обучающимися образовательного уровня, соответствующего требований 

ФГОС 

Задачи:  

1.  Реализация деятельности по внедрению федеральных государственных стандартов второго 

поколения. 

2. Продолжить работу по совершенствованию методов и приемов индивидуально-

дифференцированного подхода в учебной деятельности, по обеспечению полноценного 

психического и личностного развития детей в соответствии с индивидуальными возможностями. 

3.  Создание педагогических, материально-технических, методических условий для повышения 

качества предоставляемых образовательных услуг в  соответствии  с государственным 

образовательным стандартом. 

4. Формирование общей культуры личности обучающихся в рамках сложившейся учебно-

воспитательной системы, развитие нравственных основ социализации личности ребенка на основе 

традиционных ценностей российского общества. 

 

 

Направление 

работы 

Содержание деятельности 

АВГУСТ 

Методическое 

руководство 

Работа с классными журналами (урочной и внеурочной деятельности), 

мониторинг соблюдения единых требований при оформлении 

документации, проведение инструктажа педагогов. 

Проведение собеседования с учителями по учебным программам, 

согласование содержания рабочих программ курсов в соответствии с 

учебным планом, планом внеурочной деятельности. 

 

Организация 

учебного процесса 

Проверка санитарно-гигиенического состояния школы. 

Формирование окончательных списков классов. 

Формирование списков учителей, закрепление классного руководства, 

нагрузки педагогов. 

Оформление и ведение личных дел учащихся. 

Уточнение и корректировка распределения нагрузки, расстановки кадров. 

Составление плана работы методического объединения учителей 

начальных классов. 

Назначение руководителя методического объединения учителей начальных 

классов. 

Совещание заместителя директора по УВР с педагогами. 

Контроль подготовки учителя сценария проведения Дня знаний. Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Проведение совещания по первому дню учебных занятий 

 

СЕНТЯБРЬ 

Методическое 

руководство 

Размещение расписания на сайте ОУ 

Размещение рабочих программ учебных курсов и курсов внеурочной 

деятельности, составленных педагогами, на сайте ОУ 

Посещение уроков  

Контроль работы педагогов над темами по самообразованию 

Посещение уроков с целью выявления реализации учителями 



деятельностного подхода к обучению, мониторинга использования 

учебного оборудования и других дидактических средств 

Контроль проведения уроков в 1-х классах (форма проведения уроков) 

Проверка санитарно-гигенического состояния образовательной среды  

Ознакомление с актуальными нормативными документами и локальными 

документами ОУ 

 

Организация 

учебного процесса 

Проверка списков обучающихся 

Проверка тетрадей обучающихся, классных журналов 

Составление графика проведения диагностических работ, открытых уроков 

и внеурочных занятий для родителей первоклассников 

Обсуждение с педагогами системы оценки достижений обучающимися 

результатов освоения ООП (динамика достижений, содержание портфолио 

обучающихся) 

Мониторинг работы учителей в интернет-среде 

Проверка предметных результатов освоения обучающимися ООП – 

стартовый контроль 

Проведение инструктажа педагогов по технике безопасности 

Организация совещания при заместителе директора по УВР 

Консультация с учителями 

 

Открытые уроки 

Диагностическая 

работа 

Анализ и корректировка расписания 

Анализ комплектования классов и групп продленного дня 

Входные работы 2-4 -х классах 

Анализ тематического планирования и графиков проведения контрольных 

работ 

Анализ размещения материалов начальной школы на сайте ОУ 

Состояние педагогической документации 

Проверка хода адаптационного периода в 1-м классе 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Контроль проведения Дня знаний 

Контроль организации посвящения в первоклассники 

Контроль организации внеурочных и школьных мероприятий  

Контроль организации мероприятий в рамках месячника « Дорожное 

движение» 

Контроль проведения родительских собраний 

 

ОКТЯБРЬ 

Методическое 

руководство 

 

Ознакомление педагогов со справками по итогам проверок, коррекция 

работы в начальной школе 

Распределение между учителями начальных классов тем для выступлений 

на методическом объединении 

Подготовка к заседанию методического объединения учителей начальных 

классов 

Проверка хода адаптационного периода в 1-м классе 

Состояние работы ГПД. 

Организация 

учебного процесса 

Анализ хода индивидуальной работы по ликвидации пробелов в учебе 

и коррекции поведения обучающихся  



Проверка освоения обучающимися ООП по результатам 1-й четверти 

Проведение мониторингового обследования по математике и русскому 

языку.   

Открытые уроки 

Организация кружковой работы в МБОУ, ведение документации 

  Контроль соблюдения требований ФГОС НОО к организации внеурочной      

деятельности 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

Консультация с учителями 

Диагностическая 

работа 

Анализ использования учителями здоровьесберегающих технологий в 

начальной школе (физкультурные минутки, прогулки, уроки физической 

культуры, двигательный режим в ГПД) 

Проверка дозировки домашнего задания. Домашнее задание как творческое 

задание 

Анализ посещенных уроков и внеурочных занятий 

Анализ работы с документацией 

Проверка дежурства учителей на переменах 

Составление картотеки  одаренных и слабоуспевающих обучающихся 

планирование работы с ними 

 Анализ адаптационного периода в  1-м классе 

Контроль ЗУН по итогам I четверти (2– 4-е классы) 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Контроль проведения Дня учителя 

Организация беседы инспектора ГИБДД с обучающимися 

Консультирование родителей обучающихся 

Организация беседы школьного медицинского работника с обучающимися 

 

НОЯБРЬ 

Методическое 

руководство 

Консультация  с учителями 

Проведение методического совещания учителей начальных классов 

Организация сотрудничества с библиотекой №2 

Контроль работы предметных кружков, проведения занятий с отстающими 

обучающимися 

Организация 

учебного процесса 

Диагностическая 

работа 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Проверка организации теплового, воздушного и светового режимов в 

школе 

Учет движения обучающихся, проверка правильности оформления 

классных журналов 

Преподавание русского языка в начальной школе 

Открытые уроки 

Контроль проведения олимпиады по русскому языку 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

Анализ посещаемости ГПД, занятий внеурочной деятельности. 

Контроль соблюдения режима дня 



 

ДЕКАБРЬ 

Методическое 

руководство 

Посещение уроков учителей-предметников. Контроль учета возрастных 

особенностей детей 

Контроль посещения учителями семинаров, курсов повышения 

квалификации 

Проверка реализации учителями идей темы по самообразованию в 

практике своей работы 

Посещение уроков с целью анализа реализации личностно 

ориентированного обучения в начальной школе 

 

Контроль и проверка кружковой работы 

 

Организация 

учебного процесса 

Открытые уроки 

Консультация с учителями 

 Мониторинг достижения обучающимися планируемых результатов 

освоения ООП по итогам I полугодия( контр. работы) 

 Контроль организации работы со слабоуспевающими и трудными 

обучающимися 

 Преподавание  математики в начальной школе 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

Диагностическая 

работа 

Анализ работы классных руководителей по контролю посещаемости 1-го 

урока 

Анализ дозировки домашнего задания по ряду учебных предметов 

(выборочно) 

Анализ работы с документацией 

Анализ успеваемости обучающихся за 2 четверть 

Контроль организации взаимодействия педагогов с родителями 

обучающихся 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Организация украшения класса, школы. Контроль проведения праздника 

«Новый год» 

Организация беседы с обучающимися о правилах дорожного движения 

 

ЯНВАРЬ 

Методическое 

руководство 

Контроль работы учителей над методической темой школы 

Контроль прохождения программного материала, правильности ведения 

документации учителями 

Проведение заседания методического объединения учителей начальных 



классов 

Консультация с педагогами 

Совещание с учителями 

Организация 

учебного процесса 

Открытые уроки 

Посещение уроков 

Мониторинг движения обучающихся за 2-ю четверть 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

 

 

Диагностическая 

работа 

Анализ работы с документацией 

Анализ работы заместителя директора по УВР за I полугодие 

Оперативный контроль- работа логопеда 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Контроль проведения родительских собраний 

Контроль организации конкурса чтецов 

Контроль проведения бесед , презентации ко дню  снятия блокады 

Ленинграда 

ФЕВРАЛЬ 

Методическое 

руководство 

Консультация с педагогами 

Открытые уроки 

Контроль прохождения программного материала, правильности ведения 

документации 

Организация 

учебного процесса 

Организация дополнительных каникул для обучающихся 1-х классов. 

Контроль планирования деятельности учителей 1-х классов во время 

каникул 

Горячее питание -контроль 

Контроль за качеством преподавания  ОРКСЭ 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

Диагностическая 

работа 

Анализ дозировки домашних заданий по ряду предметов (выборочно) 

Анализ режима дня обучающихся. Проверка чередования умственной и 

двигательной активности у обучающихся, посещающих ГПД 

Анализ работы с документацией 

Проверка ЗУН по теме « Звуки и буквы» 1 кл. 

Проверка ЗУН уч. по математике « Табличное умножение и деление» 

 (3-4кл) 

 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Контроль проведения праздника, посвященного к  23 февраля 

Контроль проведения конкурса чтецов 

Контроль проведения родительского собрания в третьем классе 

 

МАРТ 

Методическое 

руководство 

Контроль взаимопосещения уроков учителями начальных классов 

Контроль проведения заседания методического объединения учителей 

начальных классов 

Совещание с педагогами 



Консультация 

Организация 

учебного процесса 

Посещение уроков-1-4 классы 

Контроль посещаемости обучающимися уроков, деятельности классных 

руководителей по плану работы с трудными детьми и опроса обучающихся 

на уроке 

Контроль проведения административных контрольных работ-3четверть 

Открытые уроки 

 Преподавание предмета « Окружающий мир» 

 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

Диагностическая 

работа 

Анализ отчетов учителей об успеваемости обучающихся за 3-ю четверть 

Работа с документацией 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Контроль организации празднования 8 Марта 

Контроль организации праздника « Навруз» 

АПРЕЛЬ 

Методическое 

руководство 

Контроль прохождения программного материала, правильности ведения 

документации 

Консультация 

Организация 

учебного процесса 

Диагностика состояния учебных кабинетов 

 Совещание с педагогами 

Контроль проведения административных работ 

Контроль проведения Всероссийских проверочных работ 

Контроль дежурства учителей на переменах 

 Взаимопосещение  

Итоговые контрольные работы за учебный год( русский яз. и математика 

Диагностическая 

работа 

Организация  кружковой работы в начальной школе 

Работа с документацией 

 

Контроль за горячим питанием 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Самоуправление 

Контроль организации встречи с инспектором по делам 

несовершеннолетних 

Консультирование родителей 

МАЙ 

Методическое 

руководство 

Анализ отчѐта учителей о работе над методической темой школы 

Проведение заседания методического объединения учителей начальных 

классов 

Планирование работы на следующий учебный год 

Организация 

учебного процесса 

Организация аттестации обучающихся 

Контроль санитарного состояния школьных помещений 

Контроль проведения административных контрольных работ 

Консультация 

Мониторинг оформления личных дел обучающихся 

Контроль участия первоклассников в празднике «Последний звонок» 

Проведение совещания при заместителе директора по УВР 

Диагностическая 

работа 

Анализ работы начальной школы 

Анализ работы с трудными и слабоуспевающими обучающимися 



Работа со школьной документацией 

Анализ успеваемости обучающихся за учебный год, достижение ими 

метапредметных результатов освоения ООП 

Анализ работы методического объединения учителей начальных классов 

Анализ работы заместителя директора по УВР 

Контроль 

организации 

воспитательной 

работы 

Контроль проведения урока памяти «Вечно живые» 

Контроль проведения Дня Победы 

Контроль организации праздника «Прощания с 1 классом» 

Контроль организации проведения торжественной линейки- последний 

звонок 

Проведение инструктажа обучающихся о правилах дорожного движения и 

безопасности во время летних каникул 

Контроль проведения родительских собраний 

 

 


